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PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND INSCRIEREA COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE
SI CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU PRIN DISTRIBUTIA ALEATORIE
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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU,

DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM

Nr. Elemente Numele si | Functia Data Semnadtura
crt. | privind prenumele
responsabilii
/
operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. | Elaborat Prof. Prandea Ani | Secretar Comisie | 26.03.2026
Mari control managerial
intern
Secretar-sef Membru Comisie
Serbanica Irina control managerial
intern
1.2. | Verificat Prof. Vasile Claudia | Director adjunct 27.03.2026
1.3. | Aprobat Prof. Maria Cristina | Director 27.03.2026
Radu

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII DE LUCRU

Nr. | Editia sau, | Componenta revizuita Modalitatea Data de la care

crt. | dupa caz, reviziei se aplica
revizia in prevederile
cadrul editiei
editiei sau reviziei

editiei

1 2 3 4

2.1. | Editiaall-a | - Anual 11.04. 2024
Editiaall-a | Revizia 1 1 11.03.2025
Editiaall-a | Revizia 2 1 27.03.2026
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
DE SISTEM

Nr. Scopul Ex | Compartiment | Functia Nume si | Data Semn.
crt. | difuzarii | . prenume primirii
Nr
1. 2. |3 4. 5. 6.
3.1 Aplicare 1 | Comisia pentru | Presedintele si | Conform 30.03.2026
inscrierea  si | membrii deciziei nr.
distribuirea comisiei 42/11.03.2026
aleatorie a | pentru
copiilor 1n clasa | {nscrierea si
pregatitoare distribuirea
aleatorie a
copiilor in clasa
pregatitoare
3.2 anegistra 1 Secretariat Secretar-sef Serbanica Irina 30.03.2026
re/Arhiva
re
3.3 Informati | 1 Informatizare Informatician Andrei Elena 30.03.2026
zare

4. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM

Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:

1. aplicarea prevederilor legale privind Inscrierea copiilor la clasa pregatitoare, conform calendarului
inscrierii, precum si constituirea formatiunilor de studiu prin distributie aleatorie a elevilor, in cadrul
Scolii Gimnaziale Nr. 56, in anul scolar 2026-2027;

2. stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesara derularii procesului de
inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, precum si resursele implicate;

3. asigurarea deruldrii activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale In materie;

4. sprijinirea auditului/altor organisme abilitate In actiuni de auditare si/sau control/sprijinirea
directorului in exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII DE SISTEM

1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se Inscriu in invatamantul primar, in
Scoala Gimnaziala Nr. 56, in anul scolar 2026-2027.

2. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

a) personalului didactic si didactic-auxiliar care are atributii in inscrierea copiilor in clasa pregatitoare;
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b) membrilor Comisiei de nscriere si distribuire aleatorie a elevilor in invatamantul primar din Scoala
Gimnaziala Nr. 56;

c) parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza sa fie nscrisi In
invatamantul primar, in Scoala Gimnaziala Nr. 56.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a. Legislatie primara

e Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare

e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea
Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

e Instructiunea nr. 1 din 16.05.2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatdamant
preuniversitar a Standardului 9-Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

e Legea Nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

e Metodologia de Inscriere a copiilor in invatdmantul primar, aprobatda prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024

e (Calendarul inscrierii in Invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin Ordinul
nr. 3334/26.02.2026.

b. Legislatie secundara

e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobata prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024;

e Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi
din unitatile de Invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756,/06.12.2023;

« Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar, aprobata prin O.M.E. nr. 6223/04.09.2023;

e Regulamentul de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale Nr. 56.

c. Alte documente legislative
e O.ME. nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA DE SISTEM
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizata, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. Procedura de sistem | Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la

(PS) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii.

3. Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si

proceduri difuzata.

4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PS Procedura de sistem

2. E Elaborarea

3. \Y Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. [.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8. C.M.B.R.A.E. |Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationala

9. C.ES. Cerinte educationale speciale

10. CA Consiliul de administratie

11. CP Consiliul profesoral
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 GENERALITATI

8.1.1 Inscrierea copiilor in invatimantul primar se face in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, numita in
continuare metodologie de inscriere, cu respectarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru
anul scolar 2026-2027, aprobat prin Ordinul nr. 3334/26.02.2026, numit In continuare calendarul
inscrierii tn fnvdtdmantul primar.

8.1.2 La nivelul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti functioneaza linia TELVERDE cu numadrul
0800816021, la care parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si alte persoane interesate pot
obtine informatii referitoare la inscrierea copiilor in invatamantul primar. Linia TELVERDE este apelabila
gratuit si va functiona in perioadele de inscriere prevazute in calendarul inscrierii In invatamantul
primar.

8.1.3 La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si alte
persoane interesate pot obtine informatii referitoare la inscrierea copiilor in invatamantul primar, la
numerele de telefon 021 252 41 25si 0733 087 815, de la avizierul scolii sau accesand site-ul scoala56.ro.

8.1.4 La sediul Scolii Gimnaziale Nr. 56 si pe site-ul acesteia vor fi afisate, pe tot parcursul inscrierii in
invatamantul primar, urmatoarele informatii:

- prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor In invatamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024 si ale Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027,
aprobat prin 0.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026;

- numarul de clase si de locuri aprobate la clasa pregatitoare prin planul de scolarizare;

- strazile/adresele incluse in circumscriptia scolara;

- modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

- criteriile de departajare generale si specifice care sunt utilizate In cazul In care numarul de optiuni
pentru Scoala Gimnaziala Nr. 56 este mai mare decat numarul de locuri libere;

- programul de Inscriere si de validare a cererilor de inscriere;

- lista documentelor doveditoare pe care parintele trebuie sa le depund in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere pentru criteriile specifice de departajare;
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- mentiuni privind spatiul In care se desfasoarad activitatea la clasa pregatitoare si fotografii
relevante ale acestor spatii;

- anuntul privind functionarea liniei TELVERDE;

- anuntul privind faptul ca aplicatia informatica nu permite inscrierea la mai multe unitati de
invatamant;

- anuntul prin care, conform art. 13, alin. (9) din Metodologia de inscriere, ordinea prin care se
realizeaza programarea telefonica si/sau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta
pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de
preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la Inscriere;

- lista documentelor necesare pentru inscrierea in invatamantul primar;

- informatii privind inexistenta programului Scoald dupd scoald;

- numadrul de telefon la care pot obtine informatii privind Inscrierea in Invatamantul primar la
Scoala Gimnaziala nr. 56;

- anuntul privind respectarea art. 49 din Metodologia de inscriere: , Prezentarea de inscrisuri false

la inscrierea in clasa pregdtitoare se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin
fraudad.”

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

a. La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, coordonarea inscrierii copiilor in invatamantul primar este
asiguratd de Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in invatamantul primar pentru
anul scolar 2026-2027, numita in continuare comisie de inscriere.

b. Atributiile Comisiei de inscriere de la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56 sunt in conformitate cu
prevederile art. 48, al. (2) din metodologia de Inscriere.

c. Persoanele care raspund la intrebarile/solicitarile parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali sunt secretarul sef si secretarul unitatii de invatamant.

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 Resurse materiale

a. tehnica de calcul (PC, laptop);
b. copiator, imprimant3, telefon;
c. rechizite, hartie imprimanta.

8.3.2 Resurse umane

a. membrii Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a copiilor in Invatdamantul primar pentru anul
scolar 2025-2026 din Scoala Gimnaziald Nr. 56;

b. personal didactic si didactic auxiliar.

8.3.3 Resurse financiare si informationale
- acte normative in vigoare;
- baza de date privind copiii;
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- documentele continute in dosarul copilului;
- website-ul si avizierul Scolii Gimnaziale Nr. 56;
- paginile web ale 1.S.M.B. si CM.B.R.A.E.

8.4 MODUL DE LUCRU

CONDITII DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR

8.4.1. La solicitarea parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali, vor fi inscrisi in clasa
pregatitoare:
- copiii care au urmat invatamantul prescolar si implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august
2026 inclusiv;
- copiii care, din motive intemeiate (lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in strainatate
etc.), nu au urmat invatamantul prescolar si care implinesc varsta de 6 ani panad la data de 31 august
2026 inclusiv;
- copiii care Implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv, daca
nivelul lor de dezvoltare este corespunzator;
- copiii cu cerinte educationale speciale (CES), avand varste cuprinse intre 6 si 8 ani pana la data de 31
august a anului in care se face finscrierea, la solicitarea scrisa a parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali.

8.4.2 Pentru copiii care:

- implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv si care au
frecventat gradinita, evaluarea dezvoltarii copiilor si eliberarea recomandarilor de inscriere in
invatamantul primar, respectiv de reinscriere in invatamantul prescolar, grupa mare, se realizeaza de
catre unitatea de invatamant cu nivel prescolar frecventata de copil, in perioada 16 martie-30 martie
2026;

- implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv si care nu au
frecventat gradinita sau care s-au intors din strainatate, recomandarea de inscriere a copilului in
invatamantul primar este eliberata de C.M.B.R.A.E., pe baza evaludrii dezvoltarii copilului; evaluarea
dezvoltarii copiilor se face la cerere in perioada 16 martie-30 martie 2026, in intervalul orar 10:00-
18:00, de luni pana vineri, la sediul C.M.B.R.A.E.

INSCRIEREA COPIILOR iN CLASA PREGATITOARE. DOCUMENTE NECESARE

8.4.3 a. Inscrierea in invatimantul primar se face conform calendarului inscrierii in invatdmantul primar.
b. Nu exista liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritati la inscriere.

8.4.4 a. Inscrierea in invatdmantul primar se face pe baza cererii-tip de inscriere completati de citre
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului. Cererea-tip de inscriere se poate:

- depune la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr. 56;

- completa online;

- transmite prin e-mail la adresa scoalajosemarti@yahoo.com;

- transmite prin postd, la adresa Bucuresti, Sector 2, B-dul. Emanuel Pake Protopopescu, Nr. 109A.
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b. In situatia completirii on-line a cererii-tip de inscriere sau a transmiterii ei prin e-mail sau prin
posta, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului va transmite unitatii de
invatamant si declaratia-tip pe propria raspundere, disponibila pe site-ul inspectoratului scolar,
www.ismb.edu.ro, in sectiunea dedicati-inscrierea in inviatimantul primar 2026, previzuti la anexa
3 la metodologia de inscriere, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, precum si
recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare pentru copiii care implinesc 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2026.

8.4.5 Completarea cererii-tip de inscriere si depunerea documentelor necesare inscrierii, la sediul
unitatii/online/prin e-mail/prin posta de catre parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al
copilului, se face in perioada 31 martie - 6 mai 2026, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor
furnizate de parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal, conform programului orar, 08:00-
18:00 (luni-joi), respectiv 08:00-17:00 (vineri).

8.4.6 a) Impreunai cu cererea-tip de inscriere, in perioada 31 martie - 6 mai 2026, parintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal va depune la Scoala Gimnaziala Nr. 56 sau va transmite online,
sau prin posta, unitatii de invatamant, urmatoarele documente:

- fotocopia cdrtii de identitate a pdrintelui (copie simpla),

- fotocopia certificatului de nastere al copilului (copie simpla),

- dupa caz, copia recomanddrii de inscriere in clasa pregdtitoare (copie simpld) pentru copiii care
implinesc 6 ani In perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026, eliberate fie de unitatea de Invatamant
prescolar pentru copiii care au frecventat gradinita, fie de C.M.B.R.A.E., pentru copiii care nu au frecventat
gradinita sau care s-au intors din strainatate,

- declaratia pe propria rdspundere cu privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere, in cazul
transmiterii online sau prin posta a documentelor,

- in cazul parintilor divortati, copia hotdrdrii judecdtoresti definitive (copie simpla) din care rezulta
modul in care se exercitd autoritatea parinteasci si unde a fost stabilitd locuinta minorului. In situatia in
care autoritatea parinteascd se exercita in comun, parintele care completeaza si depune/transmite
cererea-tip de inscriere declara ca celdlalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la Scoala
Gimnaziala Nr. 56, prin completarea declaratiei acord disponibild pe site-ul inspectoratului scolar, in
sectiunea dedicati-Inscrierea in invitimantul primar 2026,

- documente in copie simpld care dovedesc indeplinirea criteriilor generale prevdzute in metodologia de
inscriere precum si a criteriilor specifice adoptate la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, in cazul in care se
solicita inscrierea pentru copii care nu locuiesc in circumscriptia Scolii Gimnaziale Nr. 56,

- fotocopia certificatului de orientare scolard si profesionald (copie simpla), eliberat de catre C.M.B.R.AE,,
in cazul copiilor cu C.E.S.

8.4.7 Un copil nu poate fi inscris la mai multe unitati de invatamant.

VALIDAREA CERERII DE INSCRIERE
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8.4.8 a. Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la Scoala Gimnaziala Nr. 56 (fie
direct, fie prin intermediul mijloacelor electronice) si consta in compararea datelor introduse in aplicatia
informaticd cu documentele transmise de parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al
copilului.

b. Verificarea si validarea datelor introduse se face 1n prezenta parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere, in cazul in care
cererea-tip de inscriere si documentele justificative se depun direct la Scoala Gimnaziala Nr. 56.

c. Pentru validarea cererii-tip de 1inscriere, in situatia in care parintele/tutorele legal
instituit/reprezentantul legal depune direct documentele la unitatea de invatamant, un membru al
comisiei de Inscriere din unitatea de invatamant tipdreste fisa completata In aplicatia informatica, in
prezenta parintelui.

d. Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizata prin semnatura la sediul unitatii de
invatamant sau prin mijloace electronice, dupa caz.

e. In situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria raspundere,
pdrintii au obligatia de a prezenta In format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in
invatdmantul primar in termen de maximum 2 sdaptdmani de la Inceperea cursurilor. Prezentarea de
inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

COMUNICAREA REZULTATELOR

8.4.9 Lista candidatilor inmatriculati dupa prima etapa se afiseaza la sediul Scolii Gimnaziale Nr.
56 si pe site-ul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, pe data de 21 mai 2026. Lista
cuprinde numele si prenumele copiilor Inmatriculati, aranjati in ordine alfabetica. De asemenea, in
masura in care vor fi, se afiseaza si numarul de locuri ramase libere pentru a doua etapa.

CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA PREGATITOARE

8.4.10 La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, constituirea formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare se va
face prin distribuirea aleatorie a elevilor, dupa finalizarea procesului de inscriere, cu respectarea
principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al
centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului
superior al copilului/elevului, in baza prevederilor Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin O.M.E. nr.
3945/01.03.2024, art. 23, alin. (1), lit. ¢) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completdrile ulterioare, si Legii nr. 141/25.07.2025 privind unele masuri fiscal bugetare
si ale Metodologiei privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau
elevi din unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr.
6756/06.12.2023.

8.4.11 Constituirea formatiunilor de elevi 1n clasa pregatitoare se face dupa finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului inscrierii in invatamantul primar.

8.4.12 Distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se face IN ORDINE ALFABETICA,
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a. Comisia de Inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din Scoala Gimnaziala Nr. 56, pe baza listei finale
a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generati de Sistemul Informatic Integrat al Invitdmantului din
Romania (SIIIR), grupeaza elevii In conformitate cu prevederile art. 12, alin. (3) din Procedura de
distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobata prin

O0.M.E. nr. 3945/01.03.2024.

Lista l Lista 2

a) Fete varsta de 6 ani Impliniti pana la | varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 augusta anului scolar | data de 31 decembrie a anului
in curs, inclusiv scolar in curs, inclusiv

b) Baieti varsta de 6 ani impliniti pana la | varsta de 6 ani impliniti pana la

data de 31 august a anului scolar
in curs, inclusiv

data de 31 decembrie a anului
scolar 1n curs, inclusiv

c) Elevii a cdror limba materna
difera de limba de predare

varsta de 6 ani Impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
1n curs, inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs, inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs
incomplet, elevii care repeta

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
in curs, inclusiv

varsta de 6 ani Impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar 1n curs, inclusiv

anul scolar sau s-au retras din
motive medicale

b. Pentru constituirea formatiunilor de studiu In ordine alfabeticad se ordoneaza alfabetic elevii din lista
finala, grupati pe categorii, conform prevederilor punctului 8.4.12, lit. a, si se distribuie alternativ astfel:
primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare A, al
doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B, si asa mai departe,
utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

8.4.13 Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, In
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de Invatare, fara sa se aplice procedura
mentionata la punctul 8.4.12, prin tragere la sorti realizata de liderul sindicatului reprezentativ la nivelul
unitatii.

8.4.14 In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
secretariatul Scolii Gimnaziale Nr. 56 prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi
clasd sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor
in aceeasi clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

8.4.15 Dupa repartizarea copiilor in formatiunile de studiu, in ordinea alfabetica a numelor cadrelor

didactice, Invatatorii trag la sorti, in plenul comisiei, litera clasei a cdrei activitate urmeaza sa o
coordoneze.
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8.4.16 Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din Scoala Gimnaziald Nr. 56 inainteaza
Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecarei formatiuni de studiu, precum si
distributia pe clase a invatatorilor, pana cel tarziu la data de 28 august 2026.

8.4.17 a. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare, semnate de directorul
unitatii de invatamant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant, cel mai tarziu, luni,
31 august 2026, ora 10:00.

b. Listele, in format letric, raman afisate la avizierul Scolii Gimnaziale/postate pe site-ul unitatii de
invatamant, pana cel tarziu la data Inceperii cursurilor anului scolar 2026-2027.

8.4.18 Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in clasa pregatitoare, precum
si distribuirea aleatorie a invatadtorilor la formatiunile de studiu se afiseaza la avizierul Scolii
Gimnaziale Nr. 56, astfel Incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor sa fie informati si sa poata
participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

8.4.19 La sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in clasa pregatitoare, precum si distribuirea
aleatorie a invatatorilor la formatiunile de studiu vor participa in calitate de observatori doi
reprezentanti ai parintilor, desemnati de Comitetul Reprezentativ al Parintilor Scolii Gimnaziale Nr. 56 si
liderul sindicatului reprezentativ la nivel de unitate.

DISPOZITII FINALE

8.4.20 Scoala Gimnaziala Nr. 56 nu instituie taxe si nu solicita parintilor alte foloase pentru a
realiza inscrierea copiilor in clasa pregatitoare sau repartizarea lor preferentiala intr-o anumita
formatiune de studiu. De asemenea, nu se colecteaza si nu se favorizeaza actiuni de colectare a
unor fonduri materiale sau banesti de la parintii care solicita inscrierea in invatamantul primar
sau repartizarea preferentiala a copilului intr-o anumita formatiune de studiu.

8.4.21 Personalul Scolii Gimnaziale Nr. 56 care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare,
care savarseste fapte de natura penala sau care manifesta neglijenta in indeplinirea atributiilor ce i revin,
este sanctionat In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.crt. | Domeniul (postul)/actiunea | I II I11 IV Vv
(operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6

1 Personal didactic/didactic auxiliar | E

2 Directori adjuncti \Y

3 Director A
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Consiliul de Administratie al Scolii
Gimnaziale Nr. 56

4 Presedintele si membrii Comisiei de Ap.
inscriere si distribuire aleatorie a
elevilor in clasa pregatitoare

5 Secretariat Ah
Web
10. CUPRINS
Numadrul
componentei
in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
procedurii de
sistem
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa | 1
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem 1
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia | 2
din cadrul editiei procedurii de sistem
4. Scopul procedurii de sistem 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem 2-3
6. Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 4
8. Descrierea procedurii de sistem 5-11
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11-12
10. Cuprins 12
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