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Nr.1032/05.04.2024

PROCEI?URA DE SISTEM PRIVIND CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU CUPRINZAND
ELEVII INSCRISI IN CLASA PREGATITOARE; IN SCOALA GIMNAZIALA NR. 56, IN ANUL SCOLAR

2024-2025
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELAB REA, V AREA SI APROBAREA EDITIEI DUPA
CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE.
Nr. Elemente Numele si Functia Data I Semnatura
crt. privind prenumele
responsabilii
/
operatiunea
1. 2. 3. 4,
1.1. Elaborat Prof. Prandea Ani Membru Comisie 03.04.2024
Mari control managerial
Secretar sef Irina intern
Serbanica
Secretar sef
1.2 Verificat Prof. Vasile Director adjunct 04.04.2024
Claudia Aura
1.3 Verificat Prof. Gavrila Director adjunct 04.04.2024
Valentina
1.3. Aprobat Prof. Maria Cristina Director 05.04.2024
Radu

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITILOR PROCEDURIIDE Lt vay. ,

Nr. | Editiasau, Componenta revizuita Modalitatea Data de la care
crt. | dupa caz, reviziei se aplica
revizia in prevederile
cadrul editiei
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editiaall-a |- Anual 11.04. 2024
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3. LIST ANELOR LA C E_DIFUZEAZA JIA/REVIZIA | DR DITIE!
ROCE 11D TEM
Nr. Scopul Ex | Compartiment Functia Nume si Semn.
crt. | difuzarii | . prenume primirii
Nr
il 2 3. 4, 5. :
3.1 | Aplicare | 1 | Comisia pentru | Presedintele si Conform 05.04.2024
inscrierea  §i | membrii deciziei nr.
distribuirea comisiei 51/25.03.2024
aleatorie a | pentru
copiilor in clasa | inscrierea  si
pregititoare distribuirea
aleatorie a
copiilor in clasa
pregatitoare
3.2 | Inregistra | 1 | Secretariat Secretar gef Serbanica Irina | 05.04.2024
re/Arhiva
re
3.3 | Informati | 1 | Informatizare Informatician Andrei Elena 05.04.2024
zare

4. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM
Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:
1. aplicarea prevederilor legale privind inscrierea copiilor la clasa pregititoare, conform calendarului

inscrierii, precum si constituirea formatiunilor de studiu prin distributie aleatorie a elevilor, in cadrul

Scolii Gimnaziale Nr. 56, in anul scolar 2024-2025;
2. stabilirea modului de derulare a activititilor specifice, documentaia necesara deruldrii procesului,
precum si resursele implicate;
3. asigurarea derulirii activiti{ii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

4. sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control/sprijinirea

directorului in exercitarea procesului decizional.

D 1

APLI

RE A PR

11 DE SIST

1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplici in cazul copiilor care se inscriu fn invafdmantul primar, in
Scoala Gimnaziald Nr. 56, in anul gcolar 2024-2025.
2. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

a) personalului didactic si didactic-auxiliar care are atributii in inscrierea copiilor in clasa pregatitoare;
b) membrilor Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in invatamantul primar din Scoala

Gimnaziala Nr. 56;

c) parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza sa fie inscriti in
fnvatdmantul primar, in $Scoala Gimnaziala Nr. 56.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a. Legislatie primara

e Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile §i completdrile
ulterioare

e Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitafilor publice

e Legea Nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

e Metodologia de inscriere a copiilor in invitdméntul primar, aprobatd prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024

e Calendarul inscrierii tn fnviitimantul primar pentru anul gcolar 2024-2025, aprobat prin 0.M.E.
nr. 4019/15.03.2024

b. Legislatie secundara

. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant
preuniversitar, aprobat prin 0.M.E.C.T.S. nr. 4183/04.07.2022, cu modificdrile si completarile
ulterioare

e Procedura de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobati prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024

o Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi
din unititile de nvitdmant preuniversitar de stat, aprobatd prin 0.M.E. nr. 6756/06.12.2023

. Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din
unititile de invatimant preuniversitar, aprobati prin 0.M.E. Nr. 6223/04.09.2023

o Regulamentul de organizare si functionare a $colii Gimnaziale Nr. 56

c. Alte documente legislative

e O.M.E. nr. 6072/31.08.2023 privind aprobarea unor mdsuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA DE SISTEM

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizat3, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

2. Proceduri de sistem | Proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfigoard la

(PS) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitagii

3. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem,

proceduri de sistem | aprobata si difuzata

4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupd

editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. PS Procedura de sistem

2 E Elaborarea

3 \' Verificare

4 A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7 [.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

8 C.M.B.RA.E. |Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse i Asistenta Educationala

9. CES. Cerinte educationale speciale

10. CA Consiliul de administratie

11. CP Consiliul profesoral
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8. DESCRIEREA PROCEDURII DE SISTEM

8.1 Generalitati

8.2 Documente utilizate
8.3 Resurse necesare
8.4 Modul de lucru

8.5 Dispozitii finale

8.1 GENERALITATI

8.1.1 Inscrierea copiilor in nvi{dmantul primar se face in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in invitimantul primar, aprobatd prin 0.M.E. nr. 4019/15.03.2024, numita in
continuare metodologie de inscriere, cu respectarea Calendarului inscrierii in invagamantul primar
pentru anul scolar 2024-2025, aprobat prin 0.M.E. nr. 4019/15.03.2024, numit fn continuare calendarul

fnscrierii in fnvdtdmantul primar.

8.1.2 Repartizarea copiilor inscrisi in clasa pregatitoare in anul scolar 2024-2025 se face In
conformitate cu prevederile Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, aprobatd prin O.M.E. nr.
3945/01.03.2024.

8.1.3 La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, pirintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali si
alte persoane interesate pot obtine informatii referitoare la inscrierea copiilor in inviatdmantul
primar la numerele de telefon 021 252 41 25 si 0733 087 815, de la avizierul scolii sau accesand

site-ul scoala5é6.ro.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE
a. La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, coordonarea inscrierii copiilor in invataméantul primar

este asigurati de Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in tnvatamantul primar pentru
anul scolar 2024-2025, numiti in continuare comisie de inscriere.

b. Atributiile Comisiei de inscriere de la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56 sunt in conformitate cu
prevederile art. 48, al. (2) din metodologia de inscriere a copiilor in invitamantul primar.

c. Persoanele care rdaspund la intrebarile/solicitarile parintilor/tutorilor  legal
instituiti/reprezentantilor legali sunt secretarul sef si secretarul unitatii de invagdmant.
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8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 Resurse materiale

a. tehnici de calcul (PC, laptop)
b. copiator, imprimant3, telefon
¢. rechizite, hirtie imprimanta

8.3.2 Resurse umane
a. membrii Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor in fnvdtamantul primar pentru anul

scolar 2024-2025 din Scoala Gimnaziald Nr. 56
b. personal didactic si didactic auxiliar

8.3.3 Resurse financiare si informationale

- acte normative In vigoare

-baza de date privind copiii
-documentele aflate in dosarele copiilor
-website-ul Scolii Gimnaziale Nr. 56
-avizierul Scolii Gimnaziale Nr. 56

8.4 MODUL DE LUCRU

CONDITII DE INSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR
8.4.1. La solicitarea parintilor/tutorilor legal instituifi/reprezentantilor legali, vor fi inscrisi in clasa
pregdtitoare copiii:
- care implinesc in anul 2024 virsta de 6 ani pana la data de 31 august inclusiv;
-care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 august 2024 daca nivelul lor de

dezvoltare este corespunzitor;
-cu cerinte educationale speciale (CES), avand vérste cuprinse intre 6 si 8 ani pand la data de 31 august

a anului in care se face Iinscrierea.

8.4.2 Pentru copiii care:
- implinesc in anul 2024 vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024 inclusiv si

care au frecventat gridinita, recomandarea de inscriere in invatdmantul primar se elibereaza de
unitatea de Tnvitimant cu nivel prescolar frecventata de copil;
-implinesc in anul 2024 virsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024 inclusiv si
care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din striindtate, recomandarea de inscriere a
copilului tn invitidmantul primar este eliberatd de C.M.B.R.A.E.

INSCRIEREA COPIILOR iN CLASA PREGATITOARE. DOCUMENTE NECESARE

8.4.3 a. Inscrierea in invifimantul primar se face conform calendarului inscrierii in invagamantul

primar.
b. Nu existi liste de preinscriere §i/sau acordarea unei prioritati la inscriere.

8.4.4 a. Inscrierea in Invitimantul primar se face pe baza cererii-tip de inscriere completatd de cdtre
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului. Cererea-tip de inscriere se poate:
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-depune la secretariatul $colii Gimnaziale Nr. 56,
-completa online,

-transmite prin e-mail la adresa scoalajosemarti@yahoo.com,

-transmite prin posta, la adresa Bucuresti, Sector 2, Bdul. Emanuel Pake Protopopescu, Nr. 109 A.

b. in situatia completirii on-line a cererii-tip de inscriere sau a transmiterii ei prin e-mail sau
prin posti, pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului va transmite unitatii de
invitimant si declaratia-tip pe propria raspundere, prevazutd in anexa 3 la metodologia de
inscriere, cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere precum si recomandarea de
inscriere in clasa pregititoare pentru copiii care fmplinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31

decembrie 2024.

8.4.5 Completarea cererii-tip de inscriere si depunerea documentelor necesare inscrierii, la sediul
unititii/online/prin e.mail/prin posti de citre parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al
copilului, se face in perioada 11 aprilie-14 mai 2024, prin introducerea in aplicatia informaticd a
datelor furnizate de parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal, conform programului de mai

jos.
Ziua Interval orar
Luni 8.00-18.00
Marti 8.00-18.00
Miercuri 8.00-18.00
Joi 8.00-18.00
Vineri 8.00-17.00

8.4.6 a) Impreunid cu cererea-tip de inscriere, in perioada 11 aprilie-14 mai 2024,
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va depune la Scoala Gimnaziala Nr. 56 sau va
transmite online, sau prin postd, unititii de invatimant, urmatoarele documente:

-fotocopia cdrtii de identitate a pdrintelui,

- fotocopia certificatului de nastere al copilului,

- dupi caz, copia recomanddrii de inscriere in clasa pregdtitoare pentru copiii care implinesc 6 ani in
perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024, eliberate fie de unitatea de invatimant prescolar pentru
copiii care au frecventat gridinita, fie de C.M.B.R.A.E. pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau
care s-au intors din strdindtate,

- declaratie pe propria rdspundere cu privire la veridicitatea informatiilor introduse in cerere, in cazul
transmiterii online sau prin posta a documentelor,

-in cazul parintilor divortati, copia hotdrdrii judecatoresti definitive din care rezulta modul in care se
exercitd autoritatea pirinteascd si unde a fost stabilitd locuinta minorului. In situatia in care autoritatea
pirinteasci se exercitd in comun, pdrintele care completeazd si depune/transmite cererea-tip de
inscriere declard ca celilalt pirinte este de acord cu inscrierea copilului la $coala Gimnaziald Nr. 56,
prin completarea anexei 4 la Procedura LS.M.B. nr. 7 554/29.03.2024, cunoscand cd falsul in
declaratii este pedepsit de legea penald, conform prevederilor art. 292 din Codul Penal,

-documente in copie simpld care dovedesc indeplinirea criteriilor generale previzute fn metodologia de
inscriere precum si a criteriilor specifice adoptate la nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, in cazul in care se
soliciti inscrierea de citre pirinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali care nu locuiesc in
circumscriptia Scolii Gimnaziale Nr. 56,
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-fotocopia certificatului de orientare scolard si profesionald eliberat de citre C.M.B.RA.E in cazul copiilor
cu C.ES.

8.4.7 Un copil nu poate fi inscris la mai multe unititi de invitamant.

VALIDAREA CERERII DE INSCRIERE

8.4.8 a. Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la Scoala Gimnaziala Nr. 56 (fie
direct, fie prin intermediul mijloacelor electronice) si constd in compararea datelor introduse in
aplicatia informaticd cu documentele transmise de parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului.

b. Verificarea si validarea datelor introduse se face in prezenta parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal si a cel putin unui membru din comisia de inscriere, in cazul In care
cererea-tip de inscriere si documentele justificative se depun direct la $coala Gimnaziald Nr. 56.

c. In situatia in care validarea cererii-tip de Inscriere se face in baza declaratiei pe propria raspundere,
parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in
invitimantul primar in termen de maximum 2 sidptimdni de la inceperea cursurilor. Prezentarea de
inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

COMUNICAREA REZULTATELOR

8.4.9 Lista candidatilor inmatriculati dupi prima etapa se afiseazi la sediul Scolii Gimnaziale Nr.
56 si pe site-ul Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti pe data de 29 mai 2024, cuprinde
numele si prenumele copiilor inmatriculati, aranjati in ordine alfabetica. De asemenea, in mdsura in care
vor fi, se afiseazi si numarul de locuri ramase libere pentru a doua etapa.

CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI N CLASA PREGATITOARE

8.4.10 La nivelul Scolii Gimnaziale Nr. 56, constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregadtitoare se va
face prin distribuirea aleatorie a elevilor, dupa finalizarea procesului de inscriere, cu respectarea
principiului nediscriminarii, al asigurarii echititii si egalitafii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al
centririi educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului
superior al copilului/elevului, in baza prevederilor art. 23 alin. (1) lit. c) din Legea inviatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completérile ulterioare, referitoare la efectivul maxim
de elevi la clasi si ale Metodologiei privind depisirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari,
prescolari sau elevi din unititile de inviatimant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr.

6756/06.12.2023.

8.4.11 Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupi finalizarea procesului de
inscriere, conform calendarului inscrierii in invatamantul primar.

8.4.12 Distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se face prin TRAGERE LA SORT],

a. Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din Scoala Gimnaziald Nr. 56, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generatd de Sistemul Informatic Integrat al
[nvitimantului din Romania (SIIIR), grupeazd elevii dupa cum urmeazad:
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Listal Lista 2
a) Fete varsta de 6 ani impliniti pani la | virsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar | data de 31 decembrie a anului
in curs, inclusiv scolar in curs, inclusiv
b) Baieti varsta de 6 ani impliniti pani la | varsta de 6 ani impliniti pana la

data de 31 august a anului scolar
in curs, inclusiv

data de 31 decembrie a anului
scolar in curs, inclusiv

c) Elevii a cdror limba materna
diferi de limba de predare

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
in curs, inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs, inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului gcolar
in curs, inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs, inclusiv

incomplet, elevii care repetd
anul scolar sau s-au retras din
motive medicale

b. Pentru constituirea formatiunilor de studiu se extrag, pe rand, elevii din lista finald, grupati pe
categorii, conform prevederilor punctului 8.4.12, lit. a, si se distribuie alternativ astfel: numele primului
elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregititoare A, numele celui de-al doilea elev se extrage din lista
1 pentru clasa pregititoare B, pana la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. In aceeasi maniera se
repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete - biieti, elevi a cdror limba
materni diferd de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet,
elevi care repeti anul scolar sau s-au retras din motive medicale.

c. Tragerea la sorti va fi realizatd de cdtre liderul sindicatului reprezentativ la nivelul unitatii, care va
participa, in calitate de invitat, la sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in clasa pregdtitoare.

8.4.13 Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizafi echitabil, l1a nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare, fird sd se aplice procedura

mentionata la punctul 8.4.4.12.

8.4.14 In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie
la secretariatul Scolii Gimnaziale Nr. 56 prin care precizeazd dacd doreste repartizarea fratilor in
aceeasi clasi sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste Inscrierea
fratilor in aceeasi clas3, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

8.4.15 Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din $coala Gimnaziala Nr. 56 inainteaza
Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu, pana cel
tarziu la data de 2 septembrie 2024.

8.4.16 Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in clasa pregdtitoare se
afiseazi la avizierul/pe site-ul $colii Gimnaziale Nr. 56, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai
copiilor si fie informati si sa poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a

acestora.

8.4.17 Dupi aprobarea componentei formatiunilor de studiu de catre Consiliul de administratie,
invititorii/profesorii pentru invitimant primar vor fi repartizati prin tragerea la sorti a literei
clasei pregititoare a cirei activitate urmeaza sa o coordoneze. Tragerea la sorti va fi realizata de cdtre
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liderul sindicatului reprezentativ al unititii, in plenul Consiliului profesoral, cel mai tirziu in data de 2
septembrie 2024.

8.4.18 La sedinta Consiliului profesoral in cadrul careia vor fi repartizati invatitorii/profesorii pentru
invitimant primar, vor fi invitati, in calitate de observatori, reprezentantii parintilor din cadrul

Consiliului de administratie.

8.4.19 a. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregititoare, semnate de
directorul unititii de invatimant, sunt publice si se afiseaza la avizierul unititii de invatamant/se
posteazi pe site-ul unititii de invitidmant, pana cel tarziu la data de 3 septembrie 2024.

b. Listele, in format letric, riman afisate la avizierul $colii Gimnaziale Nr. 56/postate pe site-ul unitatii
de invitimant pani cel tarziu la data inceperii cursurilor anului gcolar 2024-2025.

DISPOZITII FINALE

8.4.20 Scoala Gimnaziald Nr. 56 nu instituie taxe si nu solicitd parintilor alte foloase pentru a realiza
inscrierea copiilor in clasa pregititoare sau repartizarea lor preferengiald intr-o anumita formatiune de
studiu. De asemenea, nu se colecteazi si nu se favorizeaza actiuni de colectare a unor fonduri materiale
sau banesti de la parintii care solicitd inscrierea in invatamantul primar sau repartizarea preferentiald a
copilului intr-o anumita formatiune de studiu.

8.4.21 Personalul Scolii Gimnaziale Nr. 56 care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare,
sivarseste fapte de naturd penald, care incalca prevederile legislative si ale prezentei proceduri sau care
manifesti neglijenti in indeplinirea atributiilor ce ii revin este sanctionat in conformitate cu prevederile

legislatiei in vigoare.

9, RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr.crt. | Domeniul [ Il 11 IV \'%
(postul)/actiunea
(operatiunea)

0 1

1 Personal didactic/ E
didactic auxiliar
2 Directori adjuncti \'/
3 Director A
Consiliul de
administratie
4 Presedintele si Ap.
membrii Comisiei de
inscriere si
distribuire aleatorie a
elevilor in clasa
pregdtitoare

5 Secretariat
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10. CUPRINS

Numarul
componentei

in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
procedurii de

sistem
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, | 1
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru 1
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza edifia / revizia din cadrul | 2
editiei procedurii de sistem

4 Scopul procedurii de sistem 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii de sistem 2
6 Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem 4
8 Descrierea procedurii de sistem 5-10
9 Responsabilititi si raispunderi in derularea activitatii 10
10 Cuprins 11







